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Organisationsblatt / Raumausstattung
Seminare / Veranstaltungen

Zeitraum:
Tag 1, Datum: TT.MM.JJJJ	Beginn: hh:mm Uhr	Ende: hh:mm Uhr 
Tag 2, Datum: TT.MM.JJJJ	Beginn: hh:mm Uhr	Ende: hh:mm Uhr 
Tag 3, Datum: TT.MM.JJJJ	Beginn: hh:mm Uhr	Ende: hh:mm Uhr 

Veranstaltungstitel:	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

Veranstaltungsraum:	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

Personenanzahl:	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.	

Ansprechperson:	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

Grundausstattung:
☐ Stand-PC, Internet, Beamer, 1 Flipchart, 1 Pinnwand und Moderationskoffer

Weitere Ausstattung / Technik:
☐ weitere Flipchart / Anzahl: xx	☐ weitere Pinnwand / Anzahl: xx
☐ Handmikro	☐ Laserpointer	 (Ausweis als Pfand erforderlich)
☐ Medien abspielen (DVD, Musik) erfordert die Kontaktaufnahme mit dem Veranstaltungsmanagement!

Bestuhlung:
☐ Lehrertisch 	☐ Tisch für Verpflegung / Anzahl: xx 
☐ U-Form mit Tischen	☐ Schule mit Tischen
☐ Block 	☐ Sesselkreis
☐ Theaterbestuhlung 	☐ Sonstige: Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

Verpflegung von Vitmins: (Preise pro Person inkl. MwSt)

☐ Wasser im Seminarraum: Wasser, Karaffen, Gläser	0,90 €
☐ Obstkorb		2,50 €
☐ Kleine Kaffeepause: Wasser, Kaffee, Milch, Zucker	4,60 €
☐ Mittlere Kaffeepause: Wasser, Kaffee, Kuchen der Saison	7,80 €
☐ Große Kaffeepause: Wasser, Kaffee, Obstsaft, Kuchen der Saison	10,60 €
☐ Sektempfang: Wasser, Sekt, Orangensaft	5,50 €
☐ Snacks: Brötchen, Blätterteig-Snacks, Wraps	pro Stück 2,50 €
☐ Kuchen 	3,20 €
☐ regionale Säfte, Eistee selbstgemacht 	2,80 €
☐ Sekt 0,75 L 	28,50 €
☐ Bio-Wein 0,75 L			28,--  €
☐ Sonstige (Anfrage individuelles Angebot):  Klicken Sie hier, um Text einzugeben.	

☐ Sonstiges:	 Klicken Sie hier, um Text einzugeben.



Hochschule für Agrar- und Umweltpädagogik, Angermayergasse 1, 1130 Wien
Veranstaltungsmanagement: Melanie Hermetinger, melanie.hermetinger@haup.ac.at,
	+43/1/877 22 66 DW 621 617	
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