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HOCHSCHULE FUR
Agrar- und Umweltpadagogik

Leitfaden fiir Bedienstete der HAUP fiir Bewerbungsmanagement
fiir die Fort und Weiterbildung

1. Einstiegin PH-Online Gber die Homepage der Agrarpadagogischen Hochschule:
https://www.haup.ac.at
https://www.ph-online.ac.at/ph-agrar/ee/ui/ca2/app/desktop/#/login
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HOCHSCHULE FUR
Agrar- und Umweltpadagogik

Mit der Natur leberf lerfien.

Wir bilden Menschen aus, die Fachinhalte mi@Bzidagogik und
Beratung filr den Agrar- und Umweltbereich'verkniipfen.




2. Anmeldung mit dem Bediensteten Account an der Agrarpadagogischen Hochschule.

A Anmelden

» Sie haben schon einen Benutzerzugang an einer Padagogischen Hochschule (PH) in
Osterreich: Verwenden Sie in Ihrer dortigen Visitenkarte die Applikation ,Immatrikulation an

weiteren PHs"

» Sie haben noch keinen Zugang:

Achtung: Nach Ihrer Registrierung mssen Sie sich noch fir die Fortbildung oder fir Ihren

Hochschullehrgang bzw. Ihr Studium bewerben!

PIN-Code einlésen:

» Aus- und Weiterbildung:
» Fortbildung:
» Bedienstete:

Weitere Informationen:

» Kennwort vergessen?
» Anmeldung mit Handysignatur:

HOCHSCHULE FUR

Anmelden

karin.hiess

Anmelden

Agrar- und Umweltpadagogik
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3. Aus den Applikationen.......

Alle Applikationen ~
Y Filtern nach Applikationstitel...
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Abschlussarbeiten Accountstatus

Auswertungen Auswertungen/Exporte
..... folgende Applikation auswahlen:

&
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Meine Bewerbungen / Anmel-
dung Fortbildung & Hoch-
schullehrgange

L& Eo

Anerkennungen / Leistungs- Anmelde-Log
nachtrage

28

Benutzermanagement

Beschaftigungsausweis



4. Auf die Applikation ,,Meine Bewerbungen” klicken:
+ Bewerbung erfassen anklicken

Meine Bewerbungen /
Anmeldung Fortbildung
& Hochschullehrgéngg

A Bewerbernummer: 2-00050824

Hier finden Sie eine Ubersicht tiber Ihre Bewerbungen. Firr Detailinformationen und zum Hochladen von Dokumenten, klicken Sie bitte einfach die gewiinschte
Bewerbung an. Uber die Schaltfliche Bewerbung erfassen konnen Sie eine weitere Bewerbung abgeben.

sQQen zu unserem Studienangebot dazu entnehmen Sie bitte von unsrer Homepage.

Bei Fragen erreichen Sie uNg per E-Mail an 8 info@haup.ac.at oder telefonisch unter % +43 1 877 22 66 0. Melden Sie sich gerne jederzeit bei uns.

Anzahl der Bewerbungen: ¢

5. Onlinebewerbung vollstandige ausfiillen: Bewerbung wird mit dem Semester
gestartet, das zum Anmeldezeitpunkt aktuell ist (das entspricht dem Studienbeginn).
(1.Oktober bis Ende Februar = Wintersemester, 1. Marz bis Ende September =

Sommersemester)

ONLINEBEWERBUNG Hilfe Support
D e s T —— =

« Studienbeginn kennen , auf den Sie sich bewerben méchten. Eine Ubersicht der Studienkennzahlen finden Sie auf der Hilfe-
Seite (Link: rechts oben im Fenster) oder auf unserer Website hier.
I®" Bitte fiillen Sie auf dieser und den folgenden Seiten die erforderlichen Pflichtfelder aus, diese sind gelb
umrandet.
1" Zur Navigation zwischen den Seiten verwenden Sie bitte die Schaltflachen Zuriick und Weiter rechts
unten.
1" Klicken Sie auf das blaue Info-lcon vor der Uberschrift, um Ausfiillhinweise zur jeweiligen Seite
anzuzeigen.
1%~ Am Ende erhalten Sie zur Kontrolle eine Zusammenfassung |hrer Angaben. Nach Bestétigung der
Richtigkeit mussen Sie hier nur noch Ihre Bewerbung absenden. Klicken Sie hier auf Abbrechen, bleiben lhre
Angaben fiir spater gespeichert.
1® Vorsicht: Brechen Sie Ihre Bewerbung bei einem der vorherigen Schritte ab, werden lhre Daten nicht
gespeichert.
Wahlel ier jetzt ggf. das gewlinschte Startsemester aus uni Sie weiter.
Studienbeginn  Wintersemester 2024

Sie, dass Sie nur eine Bewerbung pro Studienga eben kénnen.
v

Abbrechen Kontrollansicht Weiter




6. Auswahl Art des Studiums: Fortbildung

ONLINEBEWERBUNG

Hilfe Support
Studienbeginn

L Studiengangsauswahl

« Studiengangsauswahl

Art des Studiums  Bitte wahlen...

<

Bitte wahlen...
Bachelorstudium
Fortbildung

__Abbrechen Kontrollansicht

Zurick Weiter |

7. Auswabhl Studium: PT 701 999 Lehrgang Fortbildung

ONLINEBEWERBUNG

Hilfe Support
Studienbeginn ) Studiengangsauswahl

« Studiengangsauswahl

Art des Studiums  Fortbildung

Studium  Bitte wahlen...

Bitte wahlen
PT 701 999 Lehrgang Fortbildung

Abbrechen Kontrollansicht |

Zurick Weiter

8. Vollstandige Eingabe der restlichen Daten zur Datenerfassung: Personendaten,
Korrespondenzadresse, Erhebung bei Studienbeginn, Hochschulzugangsberechtigung.
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Neue gesetzliche Auflage! Datenerhebung, im Rahmen der Erstbewerbung, zu den

Eltern: Wir als Hochschule, sehen die Eingabe nicht. Diese Daten beeinflussen somit
auch nicht das Aufnahmeverfahren. Sie werden automatisch als anonyme Daten an
die Statistik Austria weitergeleitet.

Am Ende der Bewerbung mussen die Daten noch bestatigt werden (hier ist noch ein
Hakerl zu setzen). Bewerbung wird mit dem SENDEN Button abgeschlossen

In weiterer Folge wird dann die Bewerbung in den nachsten Tagen von Mitarbeitern
der FOBI manuell bearbeitet und freigegeben.

. Sobald die Freigabe erfolgt ist, wird ein E-Mail verschickt, dass alle notwendigen

Informationen zur Fertigstellung des Weiterbildungsaccount enthalt.
(Matrikelnummer und Pincode). Oder siehe Leitfaden: Pincode Einl6sung in der Fort-
und Weiterbildung.

Mit der Eingabe des Pincode und des bereits bestehenden Kennwortes verkniipfen
sich dann die beiden Konten (Bediensteten Account und Studierende der Fort- und
Weiterbildung) und mit einem PH-Online Anmeldungslogin ist die Nutzung beider
Profile moglich.

Ein Leitfaden, der zu dem Wechseln der beiden Profile informiert findet sich unter:
https://www.haup.ac.at/wp-content/uploads/2024/05/Leitfaden Profilwechsel-im-
PH-O-Benutzerkonto.pdf

Nach Fertigstellung des Weiterbildungsaccounts dient dieser fiir die
Selbstverwaltung der Fort- und Weiterbildungen: An- und Abmeldung zu
Hochschullehrgangen, Lehrveranstaltungen und Seminaren; Drucken von
Teilnahmebestatigungen, Zeugnissen und Zertifikaten.



