
  

 

 

Leitfaden Bewerbungsmanagement für die Fort und Weiterbildung 

 
1. Einstieg in PH-Online über die Homepage der Agrarpädagogischen Hochschule: 

https://www.haup.ac.at 
https://www.ph-online.ac.at/ph-agrar/ee/ui/ca2/app/desktop/#/login  
 

 

 
 

2. Registrierung für Personen, die bisher noch keinen PH-Online Account an der 
Agrarpädagogischen Hochschule besitzen. 

 

 
 
 

 

 

 



3. Eingabe der Stammdaten für den Basis-Account 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Nach der abgeschlossenen Eingabe der Stammdaten, wird ein Mail mit 
Aktivierungslink versendet. 
 

5. Link anklicken und ein Passwort vergeben (jetzt wird ein Basisaccount erstellt) – 
Achtung! Bitte den Benutzer und das Passwort notieren! 
 

6. Im Basisaccount (bitte einloggen mit Benutzer und Passwort) ist nun eine einzige 
Applikation sichtbar: 
 
 
 
 
 
 
 

7. Auf die Applikation „Meine Bewerbungen“ klicken: 
+ Bewerbung erfassen anklicken 

 



8. Onlinebewerbung vollständige ausfüllen: Bewerbung wird mit dem Semester 
gestartet, das zum Anmeldezeitpunkt aktuell ist (das entspricht dem Studienbeginn). 
(1.Oktober bis Ende Februar = Wintersemester, 1. März bis Ende September = 
Sommersemester)  

 

 
 

9. Auswahl Art des Studiums: Fortbildung 

 

 

 



10. Auswahl Studium: PT 701 999 Lehrgang Fortbildung 

 

11. Vollständige Eingabe der restlichen Daten zur Datenerfassung: Personendaten, 
Korrespondenzadresse, Erhebung bei Studienbeginn, Hochschulzugangsberechtigung. 
 
Neue gesetzliche Auflage! Datenerhebung, im Rahmen der Erstbewerbung, zu den 
Eltern: Wir als Hochschule, sehen die Eingabe nicht. Diese Daten beeinflussen somit 
auch nicht das Aufnahmeverfahren. Sie werden automatisch als anonyme Daten an 
die Statistik Austria weitergeleitet. 

 
12. Am Ende der Bewerbung müssen die Daten noch bestätigt werden (hier ist noch ein 

Hakerl zu setzen). Bewerbung wird mit dem SENDEN Button abgeschlossen 

 
13. In weiterer Folge wird dann die Bewerbung in den nächsten Tagen von Mitarbeitern 

der Hochschule manuell bearbeitet und freigegeben.  
 

14. Sobald die Freigabe erfolgt ist, wird ein E-Mail verschickt, dass alle notwendigen 
Informationen zur Fertigstellung des Weiterbildungsaccount enthält. 
(Matrikelnummer und Pincode). Oder siehe Leitfaden: Pincode Einlösung in der Fort- 
und Weiterbildung. 
 

15. Nach Fertigstellung des Weiterbildungsaccounts dient dieser für die 
Selbstverwaltung der Fort- und Weiterbildungen: An- und Abmeldung zu 
Hochschullehrgängen, Lehrveranstaltungen und Seminaren; Drucken von 
Teilnahmebestätigungen, Zeugnissen und Zertifikaten. 


