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Wien, 25.10.2023
Stellenbeschreibung

Die Geflugelwirtschaft Osterreich (GWO) ist die einzige offiziell anerkannte, freiwillige
Interessensvertretung der osterreichischen Gefliigelwirtschaft. Die GWO sieht sich als
Partnerschaft zur Férderung einer verantwortungsvollen und nachhaltigen Gefligelhaltung
in Osterreich, verbunden mit dem Ziel die Produktions- und Absatzsituation fiir heimische
Eier und Gefligelprodukte zu verbessern.

Die GW Bildung hat das Ziel Veranstaltungen zu organisieren um den
Geflugellandwirt:innen die Moglichkeit zur Aus- und Weiterbildung zu bieten.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine/n engagierte/n
Geringfugige/n Mitarbeiter/in als Assistenz der Projektleitung Erwachsenenbildung
Ihre Aufgaben:

o Enge Zusammenarbeit mit der Projektleitung Bildung bei administrativen und
organisatorischen Téatigkeiten bei der Erstellung von Bildungsveranstaltungen

o Kontakt mit Referent:innen und Teilnehmer:innen

o Veranstaltungsvor- und -nachbereitung

e Teilnehmer:innenverwaltung

o Sie arbeiten bei Ihren Aufgaben in enger Abstimmung mit den zustandigen
Personen im Team der GWO und unterstiitzen im Rahmen Ihrer Tétigkeit das
GWO-Team umfassend.

Ihr Profil:

o Flexible, kommunikative, kreative und selbststéandige Personlichkeit mit
Organisationstalent und Freude an der Arbeit im Team

e Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung (z.B.: HAK, HBLA/HLW oder
einschlagige Lehre)

o Erfahrung in der betrieblichen Verwaltung/Sekretariat/Assistenz

o sehr gute Deutsch Kenntnisse in Wort und Schrift

o sehr gute EDV-Kenntnisse (Microsoft Office — Word, Excel — zwingend
notwendig)

o Kenntnisse und Bezug zur Landwirtschaft wiinschenswert
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Unser Angebot:

Es erwartet Sie ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem
team- und leistungsorientierten Arbeitsklima, welches Ihnen die Moglichkeit zum
Homeoffice bietet.

Fur die geringfugige Stelle bieten wir Dir EUR 500,91 fur 10 Stunden die Woche.
Dein Kontakt:

YOU CAN HENDL IT?! Dann richten Sie lhre aussagekraftige Bewerbung (inkl.
Lebenslauf) bis 17.11.2023 an buchinger@gefluegelwirtschaft.at.
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