
Mitarbeiter Kommunikation mit Schwerpunkt
Assistenz & Graphik (m/w/d)

WIR SUCHEN

Als Österreichische Hagelversicherung setzen wir heute schon auf modernste und zukunftsweisende Technologien. 
Damit sind wir technisch auf dem neuesten Stand, immer ein verlässlicher Partner für unsere Kunden und schaf-
fen ein attraktives Arbeitsumfeld für unsere Mitarbeitenden. Wir leben die Werte Verantwortung, Teamwork und 
Nachhaltigkeit mit großer Leidenschaft. Für abwechslungsreiche und spannende Tätigkeiten suchen wir zur Unter-
stützung in unserer Abteilung Kommunikation ein kreatives Teammitglied.

Was wir Dir bieten:
•  Eine abwechslungsreiche und herausfordernde Tätigkeit in 

Europas führender Agrarversicherung
•  Ein sehr gutes Betriebsklima sowie ein motiviertes kollegiales 

Team in einem nachhaltig geführten Unternehmen
•  Ein vielfältiges Weiterbildungsangebot und zahlreiche Zusatz-

leistungen (Klimaticket, regionales Mittagessen, Leistungsprä-
mie, etc.)

•  Ein Bruttojahresgehalt von EUR 33.621,70 mit Bereitschaft 
zur Überzahlung je nach Erfahrung bzw. Qualifikation

Zu Deinen Aufgaben zählen:
•  Verantwortung für sämtlich administrative Agenden 

(Budgetverwaltung, Büroorganisation, elektronische 
Archivierung relevanter Dokumente, Einhaltung der 
Standards aus unserem Qualitätsmanagement, etc.)

•  Diverse themenbezogene Recherchen sowie Vorberei-
tung von Unterlagen und Präsentationen

•  Lektorat bei Presseaussendungen, Fachartikeln, Ver-
sicherungsunterlagen, etc.

•  Vorbereitung und Mitarbeit bei Veranstaltungen
•  Erstellung des täglichen Pressespiegels
•  Umsetzung verschiedenster graphischer Arbeiten
•  Mitarbeit bei diversen abteilungsübergreifenden Pro-

jekten

Dadurch zeichnest Du dich aus::
•  Abgeschossene kaufmännische Ausbildung
•  Sehr gute Kenntnisse in der Anwendung von bran-

chenüblichen Graphikprogrammen (InDesign, Pho-
toshop, Illutrator, Acrobat, etc.)

•  Einschlägige Berufserfahrung in Assistenz-, Kom-
munikations,- oder Marketingbereich, gerne auch mit 
Agentur- oder Eventerfahrung

•  Sehr gute MS-Office Kenntnisse, insbesondere Out-
look, Power-Point, Excel und Word

•  Hervorragende Deutsch- und Englischkenntnisse
•  Hohes Maß an Flexibilität, Einsatzbereitschaft und 

Kreativität
•  Teamfähigkeit & zuverlässiges Organisationstalent
•  Interesse an landwirtschaftlichen Themen

Wir sichern, wovon Sie leben. 

 Wien   Vollzeit

Jeder Tag ist für uns ein neues Abenteuer 
mit neuen Chancen! Für Dich auch? Dann 
freuen wir uns auf Deine aussagekräftigen 
Bewerbungs unterlagen.

www.hagel.at/karriere/

https://hagel.onlyfy.jobs/job/qj535qp5

