
 

 

Stellenausschreibung 
 
respACT, Österreichs führende Unternehmensplattform für verantwortungsvolles 
Wirtschaften, sucht eine/n  
 

Projektleiter*in (m,w,d) 38,5h 
 
 
Arbeitszeit: 38,5h/Woche 
Dienstort: Wien und online 
Zeitraum: Ab sofort 
 
Du möchtest dazu beitragen, unsere Wirtschaft nachhaltig zu gestalten, arbeitest gerne im Team und bringst 
Begeisterung sowie Ideen für die Kommunikation unserer Themen mit? Dann bewirb dich jetzt und werde Teil 
des respACT-Teams! respACT ist Österreichs führende Unternehmensplattform für verantwortungsvolles 
Wirtschaften. Wir informieren, vernetzen und treiben CSR in Österreich als Themenführer voran.  
 
Deine Aufgaben: 
 

 Eigenständige Abwicklung von Förderverträgen 
 Projektleitung im Rahmen von geförderten Projekten mit den Schwerpunkten 

Nachhaltigkeitskommunikation & -berichterstattung, Klima & Energie 
o Organisatorische und inhaltliche Leitung 
o Koordination von Projekten zur Wissensvermittlung und Vernetzung  
o Dokumentation und Unterstützung bei der Aufbereitung von Informationen 

für die Website, Publikationen und die Abwicklung von Förderverträgen 
 Leitung der „respACT-Regionalisierungsmaßnahmen“ 

o Management und Koordination von Aktivitäten in den neun Bundesländern 
o Schnittstellenkommunikation, Netzwerkmanagement sowie 

Zusammenarbeit mit Landesinstitutionen, Unternehmen und 
Vorstandskontakten 

 Teilnahme an nationalen und internationalen Netzwerkveranstaltungen (z.B. CSR 
Europe, WBCSD, Wachstum im Wandel) 

 Leitung, Koordination und inhaltliche Konzeption der Aktivitäten rund um die 
„respACT-Academy“ (Lern- und Informationsplattform) 

o Konzeption, Planung und Erstellung von digitalen Formaten zur 
Wissensvermittlung (eLearning-Kurse, onDemand-Formate) 

 
 



 

 

Was du mitbringst: 
 Abgeschlossenes Hochschulstudium oder entsprechende berufliche Erfahrungen im 

Bereich strategisches und operatives Nachhaltigkeitsmanagement (CSR, 
Nachhaltigkeit- und Umweltmanagement, Stakeholdermanagement) 

 Kenntnisse zu den Themenfeldern der Nachhaltigkeitsberichterstattung (CSRD,  
EU-Taxonomie, CSDDD) von Vorteil 

 Erfahrung im Eventmanagement von Vorteil 
 Sehr gute PC-Kenntnisse (MS Office, Webseitenmanagement (z.B. 

Siteswift/Wordpress)) erforderlich 
 Selbstständige Arbeitsorganisation und proaktive Arbeitsweise 
 Erfahrungen im Management von Projektbudgets 
 Hohe soziale Kompetenz und Teamfähigkeit sowie Erfahrungen in der Leitung von 

Kleinteams 
 Fähigkeit, auch in stressigen Situationen einen kühlen Kopf zu bewahren 
 Verhandlungssichere Englischkenntnisse 

 
 
Was wir bieten: 
 

 Mitarbeit in Österreichs führender Unternehmensplattform für verantwortungsvolles 
Wirtschaften 

 Interessante, verantwortungsvolle Tätigkeit in nationalem Kontext und dynamischem 
Umfeld 

 Professionelles und hoch motiviertes Team 
 Zentral gelegenes Büro 
 Attraktive Fringe Benefits 
 Flexible Arbeitszeiten, Möglichkeit zum Homeoffice 

 
Für die Position in ein Gehalt von 2.900 Euro / Monat für Vollzeit (38,5h) vorgesehen. 
 
Deine Bewerbung mit Lebenslauf und Zeugnissen richtest du bitte ehestmöglich an: 
m.loeschnauer@respact.at 
 
 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 
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